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Giao diện chính của trang nhân sự

Tài khoản là họ tên đầy
đủ của nhân sự viết
liền không dấu, VD tên
Nguyễn Thái Sơn th  tài
khoản là nguyenthaison

Mật khẩu được mặc định
là                 , vui l ng đổi
mật khẩu sau lần đăng
nhập đầu tiên

12345687

Click vào đây để đăng nhập sau
khi nhập Tài khoản và Mật khẩu�

Các thông tin trên hệ thống nhân sự trong bản hướng dẫn này chỉ mang tính chất tham khảo



Giao diện sau khi đăng nhập thành công vào hệ thống nhân sự
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�
Click vào đây để
thay đổi mật khẩu

�
Muốn thay đổi mật khẩu
vui l ng click vào đây

� Nhập mật khẩu hiện tại vào đây

� Nhập mật khẩu mới vào đây
� Nhập lại mật khẩu mới vào đây

Giao diện trang thay đổi mật khẩu

Trang 3



Khi quên mật khẩu vui l ng click
vào đây để lấy lại Mật khẩu

�

Nhập địa chỉ email vào
đây (

)
địa chỉ email trong

hệ thống mail của trường
Nhập m  b ảo vệ vào đây

�

�
Click vào đây để lấy

lại mật khẩu
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Giao diện trang quên mật khẩu

Trang 4



Giao diện sau khi gởi yêu cầu lấy lại mật khẩu thành công

TS U
SAIGON
TECHNOLOGY
UNIVERSITY

Hướng dẫn sử dụng trang hệ thống nhân sựTRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG NGHỆ SÀI G N

Kiểm tra email th  có 1 email nội dung như trên, click và đường link để lấy lại mật khẩu

Trang 5
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Giao diện sau khi click đường link trong email

�
Click vào đây để tạo

lại mật khẩu mới

� Nhập lại mật khẩu mới vào đây
� Nhập mật khẩu mới vào đây

Trang 6
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Giao diện sau đăng nhập vào hệ thống

- Chủ tịch HĐQT, Hiệu trưởng mới được xem thông tin chi tiết của tất cả các nhân sự toàn trường và Phó ph ng
HCQT, Chuyên viên quản l nhân sự (ph ng HCQT) mới có quyền xem thông tin chi tiết, cập nhật thông tin
của tất cả nhân sự trong toàn trường.

- Các đối tượng c n l ại chỉ được xem thông tin tổng quát của các nhân sự trong toàn trường và xem thông
tin chi tiết của m nh mà không được cập nhật thông tin.

Ghi chú:

�

Click vào đây để
xem thông tin chi tiết

Click vào đây để cập
nhật thông tin

�

Trang 7
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Giao diện sau click vào ở trang trước

�
Click vào đây để in giấy xác nhận

là nhân viên của trường *

Click vào đây để
in bảng lương *�

Trang 8

* Thao tác này chỉ được thực hiện khi đăng nhập vào hệ thống bằng quyền của ,
(ph ng HCQT). Các đối tượng c n l ại không thực hiện được.

Phó ph ng HCQT  Chuyên viên
quản l  nhân s ự

Ghi chú:

� Click vào đây để
in danh sách nhân viên*



Giao diện sau click vào

�
Click vào đây để save giấy xác nhận

là nhân viên của trường*
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Ghi chú:

Trang 9

�
Click vào đây để in giấy xác nhận

là nhân viên của trường *

* Thao tác này chỉ được thực hiện khi đăng nhập vào hệ thống bằng quyền của ,
(ph ng HCQT). Các đối tượng c n l ại không thực hiện được.

Phó ph ng HCQT  Chuyên viên
quản l  nhân s ự



�
Click vào đây để save

bảng lương*

Giao diện sau click vào
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Ghi chú:

Trang 10

Click vào đây để
in bảng lương *

�

* Thao tác này chỉ được thực hiện khi đăng nhập vào hệ thống bằng quyền của ,
(ph ng HCQT). Các đối tượng c n l ại không thực hiện được.

Phó ph ng HCQT  Chuyên viên
quản l  nhân s ự
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�
Click vào đây để save danh sách

nhân viên trong toàn trường*

Giao diện sau click vào

Ghi chú:

Trang 11

� Click vào đây để
in danh sách nhân viên*

* Thao tác này chỉ được thực hiện khi đăng nhập vào hệ thống bằng quyền của ,
(ph ng HCQT). Các đối tượng c n l ại không thực hiện được.

Phó ph ng HCQT  Chuyên viên
quản l  nhân s ự
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Mẫu giấy xác nhận nhân viên của trường
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Trang 13

Mẫu danh sách nhân viên của trườngbảng lương và
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Trang 14

Giao diện sau khi click                            *

�Click vào đây để cho
phép hiện thị thông tin

Click vào đây để không
hiện thị thông tin�

Click vào đây để cập nhật�

Click vào đây để cập nhật�

Click vào đây để cập nhật�

Click vào đây để
cập nhật thông tin �
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Click vào đây để cập nhật�


